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「「「「中小企實用電腦會計中小企實用電腦會計中小企實用電腦會計中小企實用電腦會計」」」」應用學習導引課程應用學習導引課程應用學習導引課程應用學習導引課程 

「「「「會計應用無難度會計應用無難度會計應用無難度會計應用無難度」」」」 
 

1.  課程目標課程目標課程目標課程目標 

 

本導引課程專為有興趣修讀香港財務會計協會「中小企實用電腦會計」應用學習課程的中

四學生而設，旨在讓同學有機會體驗該課程，從而協助他們從眾多應用學習課程中作出合

適的選擇。 

 

 

2. 課程大綱課程大綱課程大綱課程大綱 

 

課程分為兩個部份: 工作坊三小時及講座一小時。 

 

(甲甲甲甲) 工作坊工作坊工作坊工作坊 

 

工作坊(共三小時)將於授課機構舉行，內容主要圍繞 MYOB的認知。 

 

內容內容內容內容 學習成效學習成效學習成效學習成效 

認識會計循環，由記錄原始分錄簿至

編製全面收益表及財務狀況表。 

 

• 成立公司 (學生可自由選擇業務

性質) 

• 帳目操作 

• 銀行操作 

• 銷售操作 

• 採購操作 

 

(包括列印報表) 

在完成工作坊後，同學應可以:  

1. 明白會計循環的基礎; 

2. 懂得入帳及記錄至不同的日記帳; 

3. 懂得如何編製現金報告、採購帳及銷售

帳、財務狀況表及全面收益表; 

4. 懂得如何從財務報表中找出重要資料，例

如營運資金額及淨利潤額;及 

5. 作出基本的分析以供管理層決策，例如編

製債務人的帳齡報告以作壞帳準備及/或

信貸控制。. 

 

 

(乙乙乙乙) 講座講座講座講座及機構參觀及機構參觀及機構參觀及機構參觀 (共一小時，於香港財務會計協會舉行)  

 

題目題目題目題目 內容內容內容內容 

會計行業簡介 

 

• 概況 

• 晉升階梯 

• 如何取得會計專業資格 

「中小企實用電腦會計」 

應用學習課程簡介 

• 課程大綱 

• 授課機構 

• 評核標準 

• 資格認可及課程銜接 

機構參觀 • 參觀香港財務會計協會 
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3. 課程提供機構課程提供機構課程提供機構課程提供機構/授課機構授課機構授課機構授課機構、、、、地場及地址地場及地址地場及地址地場及地址、、、、日期及時間日期及時間日期及時間日期及時間及查詢及查詢及查詢及查詢 

 
課程提供課程提供課程提供課程提供 

機構機構機構機構/授課機構授課機構授課機構授課機構 
場地及地址場地及地址場地及地址場地及地址 日期及日期及日期及日期及時間時間時間時間 查詢查詢查詢查詢 

香港財務會計協會 –  
明愛社區及高等教育服務 

工作坊工作坊工作坊工作坊 
明愛東區社區進修中心明愛東區社區進修中心明愛東區社區進修中心明愛東區社區進修中心 
香港北角英皇道 338號 
華懋交易廣場 2期 
6樓 601至 604室 
 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
香港灣仔皇后大道東 213 號胡
忠大廈 27樓 

16.1.2010 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 10:30 –下午 2:30 
(午膳: 下午 12:30 –下午 1:30) 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 3:30 –下午 4:30 
 
或 
 
27.3.2010 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 10:30 –下午 2:30 
(午膳: 下午 12:30 –下午 1:30) 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 3:30 –下午 4:30 

明愛社區及高等教育服務明愛社區及高等教育服務明愛社區及高等教育服務明愛社區及高等教育服務 
胡名翠小姐 
�2555 7411 
 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
蕭潔雲小姐 
�2823 0603 
 

香港財務會計協會 –  
香港中文大學 – 東華三院社區
書院 

 

工作坊工作坊工作坊工作坊 
香港中文大學香港中文大學香港中文大學香港中文大學 – 東華三院社區東華三院社區東華三院社區東華三院社區
書院書院書院書院 
九龍何文田衛理道 31號 9樓 905
室 
 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
香港灣仔皇后大道東 213 號胡
忠大廈 27樓 

23.1.2010 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 9:00 – 中午 12:00 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:00 –下午 3:00 
 
或 
 
6.2.2010 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 9:00 – 中午 12:00 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:00 –下午 3:00 

香港中文大學香港中文大學香港中文大學香港中文大學 – 東華三院社區書東華三院社區書東華三院社區書東華三院社區書
院院院院 
鄭詠娜小姐 
�3190 6700 
 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
蕭潔雲小姐 
�2823 0603 
 

香港財務會計協會 –  
香港專業進修學校 

 

工作坊工作坊工作坊工作坊 
香港專業進修學校香港專業進修學校香港專業進修學校香港專業進修學校（（（（都會都會都會都會校舍校舍校舍校舍））））
九龍紅磡都會道 6號都會商場 9
樓 
 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
香港灣仔皇后大道東 213 號胡
忠大廈 27樓 

19.12.2009 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 9:30 –下午 12:30 
(講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:30 –下午 3:30 
 
或 
 
27.2.2010 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
上午 9:30 –下午 12:30 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:30 –下午 3:30 

香港專業進修學校香港專業進修學校香港專業進修學校香港專業進修學校 
謝若瑟先生 
�2270 5678 
 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
蕭潔雲小姐 
�2823 0603 

香港財務會計協會 –  
職業訓練局 

 

工作坊工作坊工作坊工作坊 
香港專業教育學院香港專業教育學院香港專業教育學院香港專業教育學院 
(李惠利李惠利李惠利李惠利) 
九龍塘聯福道 30號 
 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
香港灣仔皇后大道東 213 號胡
忠大廈 27樓 

19.11.2009 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
下午 2:00 –下午 5:00 
20.11.2009 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:00 –下午 3:00 
 
或 
 
26.11.2009 
工作坊工作坊工作坊工作坊 
下午 2:00 –下午 5:00 
27.11.2009 
講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀講座及機構參觀 
下午 2:00 –下午 3:00 

職業訓練局職業訓練局職業訓練局職業訓練局 
項目發展處 
�2836 1264 
 
香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會香港財務會計協會 
蕭潔雲小姐 
�2823 0603 

*每班最多 25人 

 

4. 課程費用課程費用課程費用課程費用 

 

全免。 

 

5. 報名方法報名方法報名方法報名方法 

  

請留意教育局公布。 


